
WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH     

PODSTAWA PRAWNA : 

Podstawa prawna: Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dnia 10.04.1974 r. ( tekst jedn. z 
2001 r. Dz.U.Nr 87, poz.960 ), Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 06.02.2009 r. w sprawie wzoru 
dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 
unieważniania,  wymiany, zwrotu lub utraty  ( Dz.U.Nr 47, poz. 384 ). 

WYMAGANE DOKUMENTY  : 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego. 
załączniki: 
a/  odpis skróconego aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński, 
b/  odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku, 
c/  na żądanie organu - poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie 
obywatelstwa polskiego, jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby, 
d/  dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,5 x 4,5 cm – przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z 
ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, 
e/  stary dowód osobisty do wglądu / w przypadku wymiany /. 
Do wniosku o ponowne wydanie dowodu osobistego nie załącza  się odpisów aktów stanu cywilnego, jeżeli dane 
zawarte w dowodzie osobistym nie uległy zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdują się te odpisy, lub 
dokumenty te zostały sporządzone w urzędzie stanu cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o wydanie 
dowodu osobistego.   
 
Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa wyłącznie osoba zainteresowana. Dowód osobisty odbiera się 
osobiście. 
Za dziecko do lat 13 wniosek o wydanie dowodu osobistego składają rodzice lub ustanowieni przez sąd opiekunowie, 
lub jeden z rodziców  lub ustanowiony przez sąd opiekun wraz z pisemną zgodą drugiego z rodziców poświadczoną za 
zgodność podpisu przez organ gminy lub notariusza. 
Dla dziecka , które ukończyło 13 lat, wniosek składa jeden z rodziców lub opiekun ustanowiony przez sąd oraz 
małoletni. 
Przy składaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego dla dziecka wymagana jest obecność osoby małoletniej, jeżeli 
ukończyła 5 lat. 
 
Oczekiwanie na odbiór dowodu  trwa ok. 1 miesiąca, ponieważ dane wnioskodawcy przekazywane są drogą 
teletransmisji do centralnego punktu wytwarzania tych dokumentów i stamtąd gotowy dokument przekazywany jest 
do Komendy Powiatowej  Policji w Żywcu, gdzie odbierany jest przez Urząd w celu przekazania wnioskodawcy. 
 
Opłata za wydanie dowodu osobistego - brak opłaty 
 
W razie odmowy wydania dowodu osobistego odwołanie składa się do Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od 
daty , za pośrednictwem Wójta Gminy Świnna doręczenia decyzji stronie. 
 
 

 

TERMINY  OPŁATY  I  NR KONTA  

WOLNE OD OPŁATY  

OSOBY DO KONTAKTU  : 

P.  Jolanta Mazgaj 
USC  I   EWIDENCJA LUDNOŚCI     -  pokój  nr  3  
Tel.  33 8639-511     
ewidencja@swinna.pl 
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