
ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY PONAD 3 m-ce 

W DRODZE POSTĘPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO     

PODSTAWA PRAWNA : 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych 

(tekst jednolity z 2006r. Dz.U. 139, poz. 993/, Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 

2006 r. Dz. U. Nr 225, poz. 1635z p. zm.), Ustawa z dnia 4 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p. zm.) 
 

WYMAGANE DOKUMENTY  : 

O dokonaniu zameldowania w drodze decyzji organ gminy rozstrzyga, jeśli zgłaszane dane budzą 
wątpliwości. Osoba chcąca zameldować się składa podanie z umotywowanym wyjaśnieniem, dlaczego 
wnioskodawca nie mógł tego obowiązku dokonać w trybie czynności materialno-technicznej. 
Po złożeniu podania przeprowadza się szczegółowe postępowanie wyjaśniające polegające m. in. na 
przesłuchaniu stron i świadków wskazanych przez strony lub wezwanych z urzędu, ustaleniach dokonanych 
przez organy Policji, przeprowadzeniu wizji lokalnych. Na podstawie dowodów zebranych w sprawie organ 
orzeka o zameldowaniu lub odmawia zameldowania osoby wymienionej we wniosku. 

 

TERMINY  OPŁATY  I  NR KONTA : 

Zgodnie z KPA organ sprawę rozpatruje w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych w 
ciągu 2 miesięcy. 
Opłata skarbowa za wydanie decyzji w kwocie 10 zł, płatna w kasie Urzędu lub na rachunek bankowy:  
Bank Spółdzielczy w Radziechowach-Wieprzu z siedzibą Radziechowy 700 34-381 Radziechowy nr 
rachunku: 04 8140 0009 0000 1124 2000 0010  

 

Tryb odwoławczy: 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Śląskiego – Oddział Zamiejscowy w Bielsku-Białej w Bielsku-Białej za 
pośrednictwem Wójta Gminy Świnna, który wydał decyzję (odwołanie składa się na dzienniku podawczym 
w sekretariacie w pokoju nr 13). Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji 
stronie.  

OSOBY DO KONTAKTU  : 

P.  Grzegorz  Sanetra  
USC  I   EWIDENCJA LUDNOŚĆI     -  pokój  nr  3 
Tel.  33 8639-511     
ewidencja@swinna.pl 
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