Zal. nr 1 do Statutu Publicznego Gimnazjum w Trzebini

REGULAMIN DZIALANIA
RADY PEDAGOGICZNEJ
PUBLICZNEGO GIMNAZJUM
W TRZEBINI

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Regulamin okresla sktad Rady, zasady i1 procedury przygotowania
oraz prowadzenia obrad, kompetencje Rady, zasady glosowania
1 podejmowania uchwat oraz sposob protokotowania posiedzen.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o: Szkole - nalezy rozumie¢ Publiczne
Gimnazjum w Trzebini; Statucie - nalezy rozumie¢ statut szkoty;
dyrektorze - nalezy rozumie¢ dyrektora szkoty; Radzie - nalezy
rozumie¢ Rade¢ Pedagogiczng; Przewodniczacym - nalezy rozumiec
przewodniczacego Rady Pedagogicznej; Komisji - nalezy rozumiec
Komisje Rady Pedagogicznej; regulaminie - nalezy rozumie¢ niniejszy
regulamin.

§2

. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w szkole.

. W zebraniach Rady moze bra¢ udziat przedstawiciel organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny po uprzednim powiadomieniu
dyrektora.

. Dyrektor moze zaprasza¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady na
jej posiedzenie Przedstawicieli Rady Rodzicow, Samorzadu
Uczniowskiego lub inne osoby.

. Zaproszone osoby maja prawo wystgpienia z glosem doradczym
w sprawach, do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone. Jednoczesnie
sa3 one zobowigzane do zachowania w tajemnicy informacji, ktore
uzyskaty.

. Zebrania Rady, zespotéw 1 komisji odbywaja si¢ w czasie wolnym od
zaje¢ lekcyjnych

§3
. Uczestniczenie w pracach Rady jest obowigzkiem kazdego cztonka tego
organu.
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. Czlonkowie Rady podpisem na liscie obecnosci dokumentujg swoj

udziat w jej posiedzeniu.

. Nauczyciel  zglasza  nicobecnos¢ na  posiedzeniu  Rady

u przewodniczgcego, ktory zaznacza na liScie obecno$ci uwage
o usprawiedliwieniu  badz  nieusprawiedliwieni  niecobecnosci
nauczyciela.

. Nauczyciele s3 zobowigzani do utrzymywania w tajemnicy spraw

stanowigcych przedmiot obrad, a w szczegolnosci informacji, ktore
mogg narusza¢ dobra osobiste uczniéow lub ich rodzicow, nauczycieli
czy innych pracownikéw szkoty.

§4

. Rada dziata na zebraniach plenarnych i posiedzeniach swoich organow
. Organami Rady sa:

— przewodniczacy rady,

— komisje problemowe, jezeli zostang powolane przez Rade

— zespoly zadaniowe:
a) zespol nauczycieli przedmiotow humanistycznych
b) zespol nauczycieli przedmiotow matematyczno — przyrodniczych
c) inne — po powolaniu ich przez Rade¢

§5

. Przewodniczacym Rady jest dyrektor szkoty
. Przewodniczacy Rady:

— przygotowuje, zwotuje 1 prowadzi zebrania Rady
— podpisuje uchwaty Rady

— podpisuje protokot z zebrania Rady

— realizuje uchwaty Rady

§6

. Komisje 1 =zespoly stuza pomocg w realizacji zadan Rady,

a w szczegdlnosci przygotowuja materiaty na zebrania plenarne.

. Czlonkowie Komisji wybierajg z posrod siebie przewodniczacego
. Komisje 1 zespoty pracuja w oparciu o opracowany przez siebie plan

przekazany do wiadomosci Rady



Rozdzial 11

PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA POSIEDZEN RADY

§7

1. Posiedzenia Rady zwotuje jej przewodniczacy.
2. Zebrania Rady mogg by¢ organizowane takze na wniosek:

— organu prowadzacego

— organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny

— co najmniej 1/3 cztonkéw Rady
3. Wniosek o zwolanie posiedzenia Rady powinien by¢ ztozony w formie
pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie zwolania zebrania oraz proponowany
termin jego przeprowadzenia.

§8
1. Zebrania Rady sg organizowane:

— przed rozpoczeciem roku szkolnego

— w polowie kazdego semestru w celu przekazania informacji o
wynikach w nauce 1 zachowania uczniow

— po zakonczeniu zaje¢ w kazdym semestrze w celu zatwierdzenia
wynikow klasyfikowania 1 promowania uczniow

— po zakonczeniu zaje¢ w kazdym semestrze w zwiagzku z analizg
wynikow pracy dydaktycznej 1 opiekunczo — wychowawczej szkoty

— zgodnie z rocznym planem pracy Rady

— W miarg potrzeb.

§9

1. Posiedzenia Rady przygotowuje jej przewodniczacy, badz upowazniony

przez niego nauczyciel.
2. Przygotowanie posiedzenia obejmuje:

— ustalenie porzadku posiedzenia

— ustalenie czasu 1 miejsca posiedzenia

— przygotowanie potrzebnych materiatow

— powiadomienie cztonkow Rady i innych zaproszonych osob.
3. O terminie, miejscu 1 porzadku posiedzenia powiadamia si¢ nauczycieli
najpdzniej na 7 dni przed terminem zebrania poprzez wpis w zeszycie
zarzadzen oraz wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim.
4. Sekretariat szkoty powiadamia o posiedzeniu Rady osoby nieobecne w

pracy.



5. W szczegolnych przypadkach posiedzenie Rady moze by¢ zwotlane bez
zachowania 7 — dniowego terminu powiadomienia.

6. Nauczyciel lub zespoty Rady moga wnie$¢ na piSmie propozycj¢ zmiany
porzadku obrad przedstawiajac jej uzasadnienie wraz z potrzebnymi
materiatami.

7. Materialy potrzebne na posiedzenie Rady przygotowuje przewodniczacy,
zespoly Rady lub poszczegélni nauczyciele, zgodnie z dekretacja
przewodniczacego.

8. Projekty uchwal przygotowywane przez Komisje Rady lub zespoty
nauczycieli powinny znajdowaé si¢ w dyspozycji przewodniczacego
najpozniej na dzien przed planowanym terminem posiedzenia.

9. W przypadku materiatbw wymagajacych pozytywnej opinii innych
organow, a w szczegdlnosci Rady Rodzicow 1 Samorzadu Uczniowskiego,
opini¢ takg nalezy uzyska¢ wczesniej 1 przedstawi¢ jg na posiedzeniu Rady.
Materiaty te mogg zosta¢ takze zaopiniowane na posiedzeniu Rady przez
przedstawicieli wyzej wymienionych  organdéw, jezeli uzyskali
upowaznienie do prezentowania stanowisk 1 podejmowania decyzji w
imieniu tych organow.

Rozdzial 111
PRZEBIEG POSIEDZEN RADY

§10
1. Rada obraduje na posiedzeniach plenarnych 1 rozstrzyga wszystkie
sprawy, ktore leza w jej kompetencjach stanowigcych, kontrolnych
1 opiniujacych.
2. Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:
— zatwierdzanie plandéw pracy szkoty,
— podejmowanie uchwal zatwierdzajacych wyniki klasyfikacji
1 promocji uczniow,
— podejmowanie uchwal w sprawie innowacji 1 eksperymentow
pedagogicznych,
— planowanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli
— podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia uczniow,
— dokonywanie zmian w statucie szkoly, po uzyskaniu pozytywnej
opinii Rady Rodzicéw i Samorzadu Uczniowskiego,
— uchwalanie wewngtrznych regulaminéw po uzyskaniu pozytywnej
opinii Rady Rodzicéw 1 Samorzagdu Uczniowskiego,
— zatwierdzanie szkolnego programu wychowawczego, programu
profilaktyki,



— wyrazanie zgody na egzamin poprawkowy z dwoch obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych,

— wyrazanie zgody na promowanie do klasy programowo wyzszej
ucznia, ktoéry nie zdal egzaminu poprawkowego z jednych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

— wyrazanie  zgody na  egzamin  klasyfikacyjny = ucznia
niesklasyfikowanego z przyczyn nieusprawiedliwionych,

— podejmowanie uchwal w istotnych sprawach zwigzanych
z ksztatceniem, wychowaniem i organizacjg pracy szkoty.

3. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

— organizacj¢ pracy szkoty, a zwlaszcza tygodniowy rozklad zajec
lekcyjnych 1 pozalekcyjnych,

— propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu przedmiotow
nauczania, statych prac 1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych

— projekt planu finansowego, w tym preliminarz wydatkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i funduszu na
doskonalenie zawodowe

— wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen
1 innych wyr6znien

— wnioski wychowawcow klas 1 innych nauczycieli w sprawie
przyznawania uczniom nagrod, wyrdznien 1 kar.

— wnioski dyrektora o powierzeni nauczycielowi funkcji kierowniczej

4. Rada Pedagogiczna oprocz uchwat 1 opinii moze formutowac stanowiska
lub apele w omawianych sprawach.

5. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem o odwotanie
nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub z innego stanowiska
kierowniczego.

6. W przypadku okreslonych w punkcie 5 organ uprawniony do odwotania
jest zobowigzany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce 1 powiadomié
o jego wyniku Rad¢ w ciggu czternastu dni od otrzymania wniosku.

§11

. Posiedzenie otwiera, prowadzi, przerywa 1 zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem 1 porzadkiem
posiedzenia. Jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

3. Obrady rady sg prawomocne, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co
najmniej potowa ogdlnej liczby cztonkéw Rady.

4. Po stwierdzeniu prawomocnosci posiedzenia (quorum) przewodniczacy
przedstawia projekt porzadku obrad.
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. Czlonek Rady moze zgtosi¢ wniosek o zmiany w porzadku obrad, przez

zgtoszenie nowego lub usunigcie proponowanego punktu posiedzenia.

O zatwierdzeniu porzadku posiedzenia, przyjeciu lub odrzuceniu
wniosku, o ktorym mowa w ustgpie 5 decyduje, poprzez glosowanie
Rada Pedagogiczna.

. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem.

W uzasadnionych przypadkach, przy braku sprzeciwu Rady, moze
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢
poszczegdlnych punktoéw porzadku obrad.

§12

. Przedmiotem wystgpien na posiedzeniu mogg by¢ tylko sprawy objgte

porzadkiem obrad.

. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
. Jezeli méwca odbiega od przedmiotu obrad lub znaczeni wydluza swoje

wystapienie przewodniczacy zwraca mu uwage. Po dwukrotnym
zwroceniu mu uwagi przewodniczacy moze, za zgoda Rady odebrac
glos mowcy.

. Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia zakldca porzadek obrad lub godzi

w powage Rady przewodniczacy przywotuje moéwce do porzadku lub
odbiera mu glos.

. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia, jezeli

konieczno$§¢ =zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem
przedmowcy.

. Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w przypadku zgloszenia wniosku

formalnego w sprawach:

— stwierdzenia prawomocno$ci obrad

— ograniczenia czasu wystagpien w dyskusji

— zarzadzenia przerwy

— zamknigcia listy moéwcow

— zmiany porzadku obrad

— glosowania bez dyskus;ji

— ponownego przeliczenia gtosow

— sprecyzowania wniosku poddawanego pod glosowanie
— przestrzegania zasad prowadzenia obrad

7. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgtoszeniu.
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Rozdzial IV
TRYB GLOSOWANIA I PODEJMOWANIE UCHWAL

§13

. Rada podejmuje uchwaty i decyzje zwykla wigkszosciag glosow w

obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

. Zwykla wigkszo$¢ gloséw jest to taka liczba glosow ,za”, ktora

przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Pomija
si¢ glosy ,,wstrzymujace si¢”, ktdre maja znaczenie wylacznie dla
ustalenia liczby 0séb biorgcych udzial w gtosowaniu.

. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” 1 ,,przeciw” o rozstrzygnigciu

decyduje glos przewodniczacego Rady.

§14

. Uchwaly 1 decyzje Rady podejmowane sg3 w glosowaniu jawnym,

Z zastrzezeniem ustepu 2.

. W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaly w sprawie delegowania

przedstawicieli Rady do innych organow oraz w sprawach
personalnych. Glosowanie tajne moze by¢ przeprowadzone takze
w innej sprawie na wniosek czlonka Rady przyjety w glosowaniu
jawnym.

. Glosowanie jawne przeprowadza osoba prowadzaca posiedzenie.
. W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady glosuja przez podniesienie

reki.

. W glosowaniu tajnym czlonkowie Rady glosuja kartami

przygotowanymi przez osobe wskazang przez prowadzacego
posiedzenie.

. Glosowanie tajne przeprowadza 3 — osobowa komisja skrutacyjna.

§15

. Wszystkie dziatania dotyczace biezacego posiedzenia Rady, zgodne

z porzadkiem obrad, a w szczegdlnoSci wymagajace przeprowadzenia
glosowania, powinny by¢ zakonczone na tym posiedzeniu.

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek przewodniczacego lub

cztonka Rady, obrady mozna przetozy¢ na kolejny dzien.

. Decyzje o przelozeniu obrad podejmuje Rada w glosowaniu jawnym,

zwykla wickszo$cig glosow.
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§16

. Dyrektor szkoly wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych

Z przepisami prawa.

. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwlocznie zawiadamia

organ prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

. Organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny w porozumieniu z organem

prowadzacym szkoty wuchyla uchwale w razie stwierdzenia jej
niezgodnosci z przepisami prawa. Decyzja organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny jest ostateczna.
Rozdzial V
PROTOKOELOWANIE POSIEDZEN RADY

§17

. Z kazdego posiedzenia Rady sporzadzany jest pisemny protokot, ktory

stanowi jedyng formalng dokumentacje¢ przebiegu posiedzenia.

. Dla prawidlowego sporzadzenia protokolu mozna wykorzystac

dzwigkowy zapis przebiegu obrad, ktory ulega likwidacji po przyjeciu
protokotu.

. Zebrania Rady protokotowane sg przez protokolanta, ktérego wyznacza

przewodniczacy wg kolejnosci ustalonej na podstawie listy. Rada moze
wybrac ze swego sktadu statego protokolanta.

Protokolant ma obowigzek ztozenia protokotu w kancelarii szkoly w
ciggu 7 dni po odbyciu Rady.

. Nauczyciele zapoznaja si¢ z treScig protokolu przed kolejnym

posiedzeniem Rady. W tym czasie mogg réwniez sktada¢ wnioski
dotyczace tresci protokotu.

. Zlozone przez nauczycieli wnioski, o ktorych mowa w ustepie 4

rozpatrywane s3 na najblizszym posiedzeniu Rady.

§18

. Protokot pisze si¢ czytelnie pismem recznym w ksiedze protokotow.
. Nie wolno zmienia¢ tresci protokotdéw juz napisanych przez zaklejanie,

zmazywanie. Nie wolno tez uzywac korektora.

. W przypadku popehienia pomytki nalezy ja przekresli¢, dokonac

prawidlowego wpisu i ztozy¢ podpis przy dokonanej poprawce.

Ksigga protokotow powinna zawiera¢ klauzulg ,Niniejszy protoklarz
zawiera o stron ponumerowanych, przysznurowanych
1 opieczetowanych pieczecig szkoty. Obejmuje protokoty z posiedzen
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Rady Pedagogicznej Publicznego Gimnazjum w Trzebini od nr ... z
dnia...donr...zdnia...”

. Przyjmuje si¢ nastepujaca strukture protokotu z posiedzenia Rady:
a) Tytul ,,Protokot Nr ...z posiedzenia Rady Pedagogicznej w dniu ...”,
b) Porzadek obrad:
— otwarcie posiedzenia i powitanie zebranych oséb,
— sprawdzenie stanu obecnosci,
— sprawy regulaminowe (stwierdzenie prawomocno$ci obrad,
wybor protokolanta, przedstawienie 1 zatwierdzenie porzadku

zebrania),
— zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady,
— przebieg zasadniczej czg¢sci obrad — sposob podejmowania

uchwat 1 podjete uchwaty, wnioski i decyzje.

c) W szczegbdlnych przypadkach okresla si¢ przedmiot, rodzaj 1 cel

zebrania oraz na czyj wniosek zostato ono zwotane,
d) Sprawy biezace, wolne glosy 1 wnioski.
. Protokoty w danym roku szkolnym numeruje si¢ kolejno, cyframi
arabskimi, poczawszy od numeru 1 lamane przez dwie liczby
oznaczajace biezacy rok szkolny.
. Protokot powinien spelnia¢ kryteria: przejrzystosci 1 wiernosci
w relacjonowaniu faktow zgodnie z ich waznoscig. W szczegolnosci
powinien zawiera¢ opis okoliczno$ci zasadniczych do rozstrzygnigcia
omawianych spraw, umozliwiajacy odtworzenie przebiegu obrad,
sposobu podejmowania decyzji, formutowane wnioski oraz ich tresc.

§19
. Uchwaly Rady numeruje si¢ cyframi arabskimi od numeru 1 w danym
roku szkolnym tamane przez dwie liczby oznaczajace biezacy rok

szkolny.
. W protokole nalezy odnotowa¢ czy uchwata zostala przyjeta
jednomys$lnie  lub  poda¢ liczbe glosow  ,za”, ,przeciw”

1,,wstrzymujacych si¢”.

§20

. Zalacznikami do protokotu sg w szczegdlnosci:

— listy obecnos$ci nauczycieli 1 zaproszonych gosci,

— pisemne wystgpienia 1 wnioski sktadane do protokotu,

— oS$wiadczenia, opinie 1 inne dokumenty zlozone do
przewodniczacego,

— pisemne informacje, zestawienia i sprawozdania.
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§21

1. Ostateczny tekst protokolu zatwierdza Rada przez glosowanie na
kolejnym posiedzeniu

2. W przypadku zgtoszonych uwag do tresci protokotu przewodniczacy
zebrania odczytuje gtosno wszystkie przedstawione zastrzezenia.

3. Rada Pedagogiczna poprzez glosowanie decyduje o ich wprowadzeniu
do protokotu.

4. Jesli poprawki zostang przeglosowane nalezy wpisa¢ je, bez
komentarza, do protokotu.

§22

. Protokot musi by¢ podpisany przez protokolanta 1 przewodniczacego
zebrania

. Po zatwierdzeniu protokotu przez Rade podpisujg go wszyscy nauczyciele
obecni na posiedzeniu, a takze, po zapoznaniu si¢ z jego trescig, nicobecni
cztonkowie Rady.

§23

Ksiega protokolow przechowywana jest w kancelarii szkoty.

. Protokoty udostepniane s3, za zgoda dyrektora na terenie palcowki:

— nauczycielom,

— przedstawicielom organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

— upowaznionym  przedstawicielom  zwigzkéw  zawodowych
zrzeszajacych nauczycieli,

— rodzicom (prawnym opiekunom) uczniéw tylko w czgsci dotyczacej
ich dzieci.

Rozdzial VI

POSTANOWIENIA KONCOWE

§24
1. Zamiany w niniejszym regulaminie wprowadza si¢ uchwalg Rady
Pedagogicznej, na wniosek poparty zwykla wigkszoscig gltosow przy
obecnosci, co najmniej polowy sktadu Rady.
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2. Uchwala o nowelizacji regulaminu musi zawiera¢ uchylane, zmieniane
lub uzupethiane przepisy oraz podawac¢ nowg ich tresc.

3. Po wprowadzeniu przez Rade Pedagogiczng trzech zmian w regulaminie
przewodniczacy opracowuje jednolity tekst regulaminu.

Regulamin niniejszy uchwalono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
Publicznym Gimnazjum Trzebini w dniu 29 sierpnia 201 2r.

Numer uchwaty
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