
DOWÓD OSOBISTY
PODSTAWA PRAWNA :

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167 z 2010 r.,  poz. 1131 z późn. zm.).

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu

postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz.

212). 

WYMAGANE DOKUMENTY  :

Dowód  osobisty  jest  dokumentem potwierdzającym  tożsamość  i  obywatelstwo  polskie  oraz  uprawniającym  do

przekraczania  granic  państw  Unii  Europejskiej,  Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego  nienależących  do  Unii

Europejskiej  oraz  państw niebędących stronami  umowy  o Europejskim  Obszarze  Gospodarczym,  których  obywatele

mogą korzystać ze swobody przepływu osób na podstawie zawartych umów.

Każdy pełnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujący na jej terytorium jest obowiązany posiadać dowód

osobisty.  Osoba  małoletnia,  będąca  obywatelem  Rzeczypospolitej  Polskiej,  ma  prawo  posiadać  dowód  osobisty.

Obywatel polski zamieszkujący poza granicami kraju  ma prawo, a nie obowiązek  posiadania dowodu osobistego. W

przypadku utraty obywatelstwa polskiego, posiadacz dowodu osobistego obowiązany jest niezwłocznie zwrócić dowód

osobisty do organu dowolnej gminy lub placówki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

- w formie pisemnej – w drodze złożenia w siedzibie organu dowolnej gminy wypełnionego i podpisanego własnoręcznie

przez wnioskodawcę formularza,

- w formie dokumentu elektronicznego – w drodze przekazania do siedziby organu dowolnej gminy wniosku w postaci

elektronicznej,  opatrzonego  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym  przy  pomocy  ważnego

kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. 

Do wniosku należy dołączyć:

- aktualną fotografię osoby, odpowiadającej wymogom zdjęcia  jak do dokumentów paszportowych, tj. o wymiarach

35x45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość i odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmującą

wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz  zajmowała 70 – 80% fotografii, pokazującą

wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów

- fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku 

-  fotografia  powinna  zostać  wykonana  na  papierze  fotograficznym  lub  papierze  fotograficznym  przeznaczonym  do

drukarek 

- osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w

okularach z ciemnymi szkłami, wraz z orzeczeniem o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczeniem o

stopniu  niepełnosprawności  osoby,  która  ukończyła  16  lat,  z  powodu wrodzonej  lub nabytej  wady  narządu wzroku,

wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu

osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z późn. zm.) 

-  w  przypadku  osoby  noszącej  nakrycie  głowy  zgodnie  z  zasadami  swojego  wyznania  można  załączyć  fotografię

przedstawiającą  ją  w  nakryciu  głowy,  o  ile  wizerunek  twarzy  jest  w  pełni  widoczny,  wraz  zaświadczeniem  o

przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej 

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy może wydać dowód osobisty na wniosek, do którego została dołączona

fotografia przedstawiająca osobę z zamkniętymi oczami, innym niż naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami 

Osoby uprawnione i zobowiązane do złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego:

• osoba posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych 

• jeden z rodziców lub opiekun prawny – w przypadku składania wniosku w imieniu osoby małoletniej, której do

ukończenia 18 roku życia zostało więcej niż 30 dni 

• jeden z rodziców, w przypadku składania wniosku w imieniu osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej

pod władzą rodzicielską 

• opiekun  prawny,  w  przypadku  składania  wniosku  w  imieniu  osoby  ubezwłasnowolnionej  całkowicie

niepozostającej pod władzą rodzicielską 

• kurator, w przypadku składania wniosku w imieniu osoby ubezwłasnowolnionej częściowo 

Składanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora w imieniu w/w osób, odbywa się w obecności tych

osób, za wyjątkiem, gdy osoba ta nie ukończyła 5 roku życia.

W przypadku, gdy osoba nie może złożyć wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy - z powodu choroby,

niepełnosprawności  lub „innej  niedającej  się pokonać przeszkody”,  osoba zawiadamia o tym organ gminy.  W takiej

sytuacji przyjęcie wniosku odbywa się w miejscu pobytu tej osoby, jeżeli pozwalają na to okoliczności, w jakich się ona

znajduje.

Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym został złożony wniosek o jego wydanie

w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego. 

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego występuje się: 



- co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności dowodu osobistego;

- niezwłocznie – w przypadkach: 

> zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, za wyjątkiem zmiany nazwy organu wydającego, 

>  zmiany  wizerunku  twarzy dowodu  osobistego  w  stosunku  do  wizerunku  twarzy  zamieszczonego  w  dowodzie

osobistym w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza, 

>  utraty  lub  uszkodzenia  dowodu  osobistego  w stopniu  utrudniającym  lub  uniemożliwiającym  identyfikację  jego

posiadacza. 

Unieważnienie dowodu osobistego następuje: 

-  z  dniem  zgłoszenia  do  organu  dowolnej  gminy  lub  placówki  konsularnej  Rzeczypospolitej  Polskiej  utraty  lub

uszkodzenia  dowodu  osobistego  przez  jego  posiadacza  lub  przekazania  do  w/w  organów  przez  osobę  trzecią

znalezionego cudzego dowodu osobistego,

- z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub wydania decyzji o odmowie

wydania dowodu osobistego, 

- z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadkach zmiany wizerunku twarzy, 

- z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadku upływu terminu ważności, o ile nie upłynął

termin ważności dotychczas posiadanego dowodu osobistego, 

- z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie

osobistym, 

-  po upływie 4 miesięcy od zaistnienia okoliczności  zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjątkiem

zmiany nazwy organu wydającego. 

TERMINY, OPŁATY I NR KONTA:

Wolne od opłaty.
Dowód osobisty winien być gotowy do odbioru nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

Tryb odwoławczy:

Nie przysługuje.

OSOBY DO KONTAKTU  :

P.  Jolanta Mazgaj 
USC  I   EWIDENCJA LUDNOŚCI - pokój  nr  3
tel.  33 8639-511    
usc  @swinna.pl


