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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
NA USLUGI SZKOLENIOWE

(Zapytanie ofertowe)

Zamowienie publiczne na prowadzenie szkolen dla nauczycieli, w ramach projektu pod
nazwa: Wspieramy rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw szkét w Gminie Swinna,
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
1. Zamawiajacy

Gmina Swinna

ul. Wspolna 13

34-331 Swinna

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Zasada Konkurencyjnosci: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, oraz
Europejskiego Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 zwanych dalej ,,Wytycznymi” w

zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych zwana dalej ,,ustawg Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1. Kod i nazwa wg Wspolnego stownika Zamowien (CPV):

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

Celem zamo6wienia jest realizacja szkolen dla nauczycieli objetych projektem w zakresie
doskonalenia umiejetnosci nauczycieli, tak aby zapewni¢ uczniom najwyisza jakosé

zaje¢¢ dodatkowych.
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Zadanie 4: Realizacja szkolen dla nauczycieli w Szkole Podstawowej w Pewli Slemienskie;j.

Realizacja szkolen dla nauczycieli: ksztaltowanie kompetencji kluczowych uczniow,
kreatywnos$¢, innowacyjnosc 2 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli: jak skutecznie pracowac z uczniem w ramach
kompetencji kluczowych 2 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli: wykorzystanie metod eksperymentu w edukacji 2
gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli: praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi 2 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli: pedagogika specjalna 2 gr. x 30 zaj.

Zadanie 10: Realizacja szkolen dla nauczycieli w Szkole Podstawowej w Trzebini

Realizacja szkolen dla nauczycieli - jak skutecznie pracowac z uczniem w ramach
kompetencji kluczowych 1 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli - wykorzystanie metod eksperymentu na zajeciach
1 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli - praca z dzieckiem ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi 1 gr. x 30 zaj.

Realizacja szkolen dla nauczycieli -pedagogika specjalna 1 gr. x 30 zaj.

Zadanie 13: Realizacja szkolen dla nauczycieli w Gimnazjum w Trzebini

Szkolenie dla nauczycieli - ksztalttowanie umiejgtnosci i postaw niezbednych na rynku
pracy 1 gr. x 30 zaj.

Szkolenie dla nauczycieli - jak skutecznie pracowac z uczniem w ramach kompetencji
kluczowych 1 gr. x 30 zaj.

Szkolenie dla nauczycieli - wykorzystanie metod eksperymentu w edukacji 1 gr. x 30
zaj.

Szkolenie dla nauczycieli - praca z dzieckiem ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi 1 gr. x 30 zaj.

Szkolenie dla nauczycieli - pedagogika specjalna 1 gr. x 30 zaj.

Zlecenie ushugi z zakresu szkolen dla nauczycieli wynika z braku odpowiedniego potencjatu

Zamawiajacego, ktory nie posiada wystarczajacej ilosci kadry do realizacji szkolen dla

nauczycieli, dlatego zleca prowadzenie szkolen firmom posiadajacym kadre z

doswiadczeniem w realizacji tego typu kursow.

Obowigzki Wykonawcy:
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o prowadzenie szkolen, w terminie i grupach o liczebno$ci nauczycieli,
podanych przez Zamawiajacego (zgodnie z projektem).

o dokumentowanie szkolen (kart czasu pracy, list obecnoéci).

4. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia: 15.12.2018r.

5. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkow

5.1. Warunki udziatu w postgpowaniu:

a)

b)

Posiadanie uprawniefi do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

o Wpis do wlasciwego rejestru (np. CEIDG, KRS, Rejestry szkot i placowek
itd.).

Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia (min. 1 osoba do kazdego rodzaju szkolen):

o Kazda osoba z kadry musi wykaza¢ sie do$wiadczeniem w zakresie
swiadczone] ustugi przewyzszajacym liczbe godzin do realizacji ktorych
zostanie skierowana przez Wykonawce.

Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
przedmiotowego zamdéwienia:

o Nie ustala si¢ warunku udzialu w tym zakresie.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach na zasadzie spetnia / nie spetnia.
Z tresci zlozonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz wykonawca spelnil

warunki udzialu w postgpowaniu.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow

6.1. Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu maja

dostarczy¢:

a)

Wpis do wlasciwego rejestru (np. CEIDG, KRS, Rejestry szkol i placowek itd.).
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b) Wykaz osdb niezbednych do wykazania spelniania warunku dysponowania osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia — zatacznik nr 3.

6.2. Dokumenty skladane przez wykonawcow majacych siedzibg lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.
a) Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed upltywem terminu sktadania ofert.

b) Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

6.3. Pozostate dokumenty i os§wiadczenia, jakie musi zawierac oferta.
a) Oswiadczenie w zakresie powigzan osobowo-kapitatlowych — zatacznik nr 2.
b) Projekty programéw nauczania, ktére Wykonawca winien ztozy¢ do oferty. Projekty
programéw s skladane w formie przygotowanej przez ~ Wykonawcow, a

Zamawiajacy nie przewiduje dla nich wzoru.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si¢ z wykonawcami

a) Zamawiajacy i Wykonawcy beda porozumiewac sig (w tym przekazywaé informacje,
o$wiadczenia i dokumenty) na pi$mie lub emailem, takze z wykorzystaniem strony:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, http://bip.swinna.pl .
Wykonawca pobierajacy wersje elektroniczng dokumentacji ze strony internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, http://bip.swinna.pl,
zobowiazany jest do jej monitorowania w terminie do dnia zawarcia umowy, gdyz
zamieszczane tam sa:

— wyjasnienia do jej tresci,
— wszelkie informacje i zmiany dotyczace danego postgpowania,

— zawiadomienie o wyborze oferty.
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W przypadku, gdy o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane
zostang za pomocy, e-maila kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawcy moga sklada¢ zapytania do dokumentacji do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadana ofert.

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Lucyna Juraszek

tel. 33 8638-023, e-mail: zamdwienia@swinna.pl .

Osoba uprawniona udzieli wyltacznie informacji ogoélnych; wszelkie informacje
dotyczace treSci merytorycznej udzielone begda wylacznie w trybie podanym w
punkcie 7a).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uplywem terminu skladania ofert zmodyfikowac tres¢ zamowienia. Wszystkie
takie modyfikacje stang si¢ czeScia dokumentacji 1 zostang zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego nad danym ogloszeniem.

Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
dokumentacji niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przedluzeniu terminu Zamawiajacy zamiesci informacje na swojej stronie
internetowe;j.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy.

9. Termin zwigzania oferta

9.1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1.0ferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu ofertowym o tresci
Zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci
zapytania ofertowego. Wszelkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6 stanowia
zataczniki do oferty.

10.2.0ferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zalaczone do oferty musza by¢ zaopatrzone w tlumaczenie na jezyk polski i

poswiadczone przez wykonawce.

PROJEKT JEST WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO

FUNDUSZU SPOLECZNEGO



Fundusze

Europejskie I/ 5lqsk|e Unia Europejska

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

10.3.Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

10.4.Zataczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale

lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

10.5.Wykonawca przygotuje ofert¢ wraz z niezbednymi zalacznikami na swodj koszt.

Wszelkie inne koszty zwiazane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postgpowaniu, az

do podpisania umowy, ponosi wylacznie wykonaweca.

10.6.0d uczestnikow postgpowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ z zapytaniem

ofertowym.

10.7.0ferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie sig z trescia

oferty przed terminem otwarcia ofert, z pelnym adresem wykonawcy. Koperte nalezy

opatrzy¢ opisem:

Urzad Gminy w Swinnej ul. Wspélna 13 34-331 Swinna
Oferta na ,,Zamowienie publiczne na prowadzenie szkolen dla nauczycieli w ramach projektu
pod nazwa: Wspieramy rozw6j kompetencji kluczowych uczniéw szkét w Gminie Swinna,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego”
Nie otwiera¢ przed dniem 29.03.2018r. godz. 12:15

10.8. Oferty ztozone po godzinie 12.00 zostana zwrdcone niezwlocznie bez otwierania.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1. Oferty nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego: pok. Nr 16 Urzedu Gminy w

Swinnej ul. Wspélna 13 34-331 Swinna do dnia 29.03.2018r. do godz. 12:00.
11.2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu sktadania ofert - 29.03.2018r. o godz. 12:15 w

pok. Nr 4.

12. Opis sposobu obliczania ceny

12.1. Cene oferty nalezy poda¢ w formie: jednostkowej (za 1 jednostke szkolen) oraz w
formie za calo$¢ zamowienia.
12.2. Tak ustalona cena oferty musi obejmowac i Zamawiajacy uzna, ze obejmuje wszystkie
koszty zwiazane z realizacja zamOwienia.
12.3. Oferowang ceng nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscia do dwoch znakéw po przecinku w

formularzu oferty — Zatacznik Nr 1.
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12.4. Oferty z ceng wyzsza niz kwota, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia, podang przed otwarciem ofert nie beda badane.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposéb oceny ofert

13.1. Po ocenie spelniania warunkow udzialu oraz formalnej poprawnosci ofert, Zamawiajacy

dokona wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu nastgpujacych kryteriow oceny

ofert:

Calkowita cena brutto — 75% (MAKSYMALNIE 75 PKT.)

a) CENA (C) wykonania zamowienia - 75 %- maksymalnie 75 pkt.
Cena wykonania zamoOwienia — obejmuje ceng wykonania ushigi. Oferta z najnizsza cena
otrzyma maksymalna ilo§¢ punktow = 75 pkt., oferty nastgpne beda oceniane na zasadzie

proporcji w stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

C=[Cmin/Cbad]x 75% x 100

gdzie:
C - liczba punktow za cene ofertowa,
C min - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert badanych
C bad - cena oferty badanej

Opis: Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do

drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

Kryterium programow szkolenia — 25% (MAKSYMALNIE 25 PKT.)
Sposob oceny kryterium jest dwuetapowy. W pierwszym etapie oceniany jest kazdy program

nauczania oddzielnie w nastgpujacy sposob:

Stopien realizacji celu glownego — max. 5 pkt,

Stopien realizacji celu szczegdtowego max. 5 pkt,

Opis form i metod pracy — max. 5 pkt.

Spo6jnosé¢ programdéw nauczania z podstawa programowa — max. 5 pkt,
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Stopien realizacji celow i wskaznikéw w projekcie — max. 5 pkt.

Nastgpnie wg wzoru:

P=Pb/Pnx25%x 100

P — calkowita liczba punktow otrzymana za kryterium ,,Programy nauczania”

Pb — calkowita liczba punktow oferty badanej otrzymanych za kryterium ,Programy
nauczania”

Pn — calkowita liczba punktéw oferty z najwyzsza iloscig punktow otrzymanych za kryterium

,,Programy szkolenia”

Kryterium jako$ci programéw nauczania bedzie badane na podstawie projektow
programoéw nauczania, ktore Wykonawca winien zlozy¢ do oferty Projekty programow
nauczania skladane s3 w formie przygotowanej przez Wykonawcow, a Zamawiajacy nie
przewiduje dla nich wzoru.

13.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej do kwoty
jaka ma na sfinansowanie zamowienia. Jesli Wykonawca z ofertg najkorzystniejsza odméowi
negocjacji albo strony nie dojdg do porozumienia, czyli zmniejszenia ceny oferty do kwoty
jaka ma Zamawiajacy na sfinansowanie zamdowienia, Zamawiajacy dopuszcza negocjacje z

kolejnymi Wykonawcami, wedtug rankingu ofert.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1. Z wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

14.2. Podpisanie umowy nastapi niezwlocznie po przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty.

14.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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14.4. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby upowaznione zgodnie z wpisem z

odpowiedniego rejestru.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy

16. Istotne postanowienia umowy i zmiany umowy (zaméwienia uzupelniajace)
16.1. Istotne postanowienia umowy zawiera zalaczony do zapytania ofertowego wzor umowy
— Zalacznik Nr 4 ,Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w zapytaniu ofertowym wykonawca
zawarl z nim umowg na przedstawionych we wzorze warunkach.
16.2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zakresu $wiadczenia przedmiotu umowy, w przypadku
gdy pojawia si¢ oszczednosci w projekcie i zostana one przeznaczone na realizacjg

dodatkowych szkolen — do 50% warto$ci umowy glowne;.

17. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku zapytania ofertowego
17.1. W przypadku naruszenie przez Zamawiajacego warunkow zamowienia, Wykonawcy
przystuguje skarga na czynno$¢ niezgodng z niniejszymi warunkami do Zamawiajgcego.

17.2. Zamawiajacy rozpatrzy skarge w terminie 3 dni od dnia jej wniesienia.
17.3. Skargi bezzasadne nie podlegaja rozpatrzeniu.

17.4. Skarga nie wstrzymuje biegu terminu zwiazania oferta.

18. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich beda prowadzone rozliczenia mig¢dzy
zamawiajacym a wykonawea
18.1. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane wylacznie w

walucie PLN.

19.Informacje o cze¢$ciach zaméwienia, ktére wykonawca zamierza powierzy¢

podwykonawcom
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19.1. Wykonawca wskaze w ofercie czgSci zamowienia, ktére zamierza powierzy¢
podwykonawcom.
20.Wykluczenia

20.1. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni beda Wykonawcy (podmioty i osoby) powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiazaf w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej od drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Brak podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa powyzej
Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia zlozonego przez Wykonawcg zgodnie

ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

20.2. Z udzialu w postepowaniu wykluczeni beda Wykonawcy (podmioty i osoby), ktorych

oferta:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

f) jej przyjecie narazaloby Zamawiajacego na poniesienie dodatkowych kosztow (np.

zwigzanych z dodatkowym opodatkowaniem).
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20.3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:
b) nie ztozono zadnej waznej oferty,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
o ktérych mowa w pkt. 13.2,

d) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym (w szczegélnosci przez interes
publiczny rozumie sig interes ekonomiczny Zamawiajacego),

e) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca

zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

21. Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego
21.1. Zalacznik Nr 1 — formularz ofertowy,
21.2. Zatacznik Nr 2 — oéwiadczenia o braku powigzan osobowo-kapitalowych,
21.3. Zatacznik Nr 3 — wykaz kadry,
21.4. Zatacznik Nr 4 — wzor umowy.

Zatwierdzam, 21.03.2018r.
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